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	Axa   / Domeniul Major de Intervenţie
	PROGRAMUL OPERAŢIONAL CAPITAL UMAN 2014-2020 

Axa prioritară 6 – Educaţie şi competenţe

Obiectivul specific 6.14 Creșterea participării la programe de învățare la locul de muncă a elevilor și ucenicilor din învățământul secundar și terțiar non-universitar, cu accent pe sectoarele economice cu potențial competitiv identificate conform SNC și din domeniile de specializare inteligentă conform SNCDI

	Denumirea contractului de achiziţie:
	Achiziţie PAPETĂRIE

	Obiectul contractului de achiziţie:
	PAPETĂRIE 

	Cod CPV:
	· 30192000-1 - Accesorii de birou 

· 30197210-1 - Bibliorafturi

· 22852000-7 - Dosare 

· 30197620-8 -Hârtie pentru scris

· 30199230-1 - Plicuri 

· 30199600-6 - Separatoare pentru papetarie


1. INFORMATII GENERALE
1.1 Introducere

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire pentru incheierea contractului si constituie ansamblul cerintelor minine obligatorii pe baza carora operatorii economici isi vor elabora oferta.

Autoritatea contractanta considera ca prezentul caiet de sarcini ofera informatii detaliate privind produsele ce se doresc a fi achizitionate. Cerintele specificate in prezentul caiet de sarcini vor fi considerate ca fiind cerinte minime. In acest sens oferta prezentata care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luata in considerare numai in masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minime din caietul de sarcini.

1.2 Date generale

Autoritatea contractanta: Colegiul ”Emil Negruţiu” 
Titlul proiectului: ”Dobandirea de competente necesare unui loc de munca prin practica nationala si transnationala”
Numarul de identificare al contractului POCU/633/6/14/130960
Sursa de finantare: Proiect cofinantat din PROGRAMUL OPERAŢIONAL CAPITAL UMAN 2014-2020
Axa prioritara 6 - „Educatie si competente"
Obiectivul specific 6.14 Creșterea participării la programe de învățare la locul de muncă a elevilor și ucenicilor din învățământul secundar și terțiar non-universitar, cu accent pe sectoarele economice cu potențial competitiv identificate conform SNC și din domeniile de specializare inteligentă conform SNCDI

1.3 Descrierea proiectului pentru care sunt solicitate produsele

Prezenta achiziție se realizeaza in cadrul proiectului  ”Dobandirea de competente necesare unui loc de munca prin practica nationala si transnationala” finantat de catre Uniunea Europeana prin Fondul Social European. Achizitia este necesara pentru implementarea activităților:

· A4.Campanie de informare, consiliere si orientare scolara si profesionala aferenta activitatii relevante mentionate in Ghidul Solicitantului Conditii Specifice “2. Furnizarea de servicii de consiliere si orientare profesionala”.

· A5. Consolidarea parteneriatelor existente si dezvoltarea de noi parteneriate intre scoala si agenti economici nationali si transnationali (potentiali angajatori, în special din sectoarele economice identificate conform SNC/SNCDI), aferenta activitatii din Ghidul Solicitantului Conditii Specifice ”3. Dezvoltarea sistemului de invatare la locul de munca”;

In cadrul proiectului s-a identificat necesitatea achizitionarii de materiale consumabile tip papetarie- în scopul desfasurarii in conditii optime de lucru a activitatilor planificate cu grupul țintă. 
In  Cererea de finantare este prevazuta achizitia de materiale de tip papetarie.

 Astfel, achizitia acestor materiale  tip papetarie are rolul de a eficientiza activitatea elevilor  implicati in proiect, de a optimiza timpul alocat activitatii de consiliere profesionala, activităților de practică si de a contribui la asigurarea calitatii derularii proiectului.

1.4. Date privind procedura aplicata

Tinand seama de prevederile cuprinse in Contractul de Finantare: POCU/633/6/14/130960, încheiat în cadrul POCU 2014-2020, privind efectuarea achizitiilor publice necesare impementarii proiectelor, precum si de valoarea estimata a contractului, procedura selectată: achizitie directa în afara platformei SEAP,  conform art.7, alin. 5 din legea nr. 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare, se respectă Legea nr. 98/2016, cu toate modificările și completările ulterioare și prevederile HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru, cu depunerea ofertelor la sediul Achizitorului, până la data şi ora indicate ca dată limită.

În cazul în care valoarea estimată a achiziţiei este mai mică de: 70.000 de lei fără TVA, autoritatea contractantă poate achiziţiona direct pe baza unei singure oferte.

In conditiile in care vor fi depuse mai multe oferta, daca indeplinesc condițiile din specificațiile tehnice, criteriul de selectie a ofertei castigatoare: pretul cel mai mic (lei/buc, pret fara TVA).
2. DESCRIEREA PRODUSELOR 

2.1. Obiectul contractului

Furnizare de materiale consumabile tip papetarie cadrul proiectului: ”Dobandirea de competente necesare unui loc de munca prin practica nationala si transnationala”, numarul de identificare al contractului POCU/633/6/14/130960. 
Tipul contractului: Furnizare de produse

Produsele cuprinse in tabel, necesare derularii activitailor din cadrul proiectului vor fi livrate la sediul achizitorului din mun Turda, Str. Agriculturii, nr.27, biroul Proiecte, etaj 1, jud. Cluj.

Specificatiile tehnice solicitate mai jos vor fi considerate minime pentru ca oferta sa fie considerata conforma. Neindeplinirea specificatiilor minime solicitate va conduce la declararea ofertei ca neconforma si la respingerea acesteia. 
2.2 

Formalități care trebuie îndeplinite pentru participarea la procedura de atribuire: Data și ora limită de depunere a ofertei: 29.10.2020, ora 12.

Adresa la care se transmit ofertele: mun. Turda, str. Agriculturii, nr. 27, jud. Cluj, Colegiul ”Emil Negruțiu” Turda.

Locul și modul de obținere a documentației de atribuire: documentația se poate obține prin descărcarea acesteia (existentă în variantă editabilă) de pe pagina web a Beneficiarului  ttp://pocu130960.emilnegrutiu.ro/papetarie.htm,  în format  tipărit de la sediul Achizitorului sau în format electronic printr-o solicitare pe e-mail colemilnegrutiu@gmail.com
Tipul contractului: contract de furnizare bunuri.

Durata contractului: 60 zile

2.3. Lista materiale/specificatii tehnice minimale

	Nr. crt
	Denumirea produselor
	Caracteristici
	UM
	Cantitate

	1. 
	Bibliorafturi
	Biblioraft  A4 standard plastifiat 50mm/ 75 mm diverse culori: albastru, bordo, galben, ,negru,,rosu, verde, Portocaliu
	buc
	100

	2. 
	Plicuri cu burduf
	Plic cu burduf 250x353x40 mmm, inchidere cu banda siliconica, hartie maro, ambalare in folie de plastic
	set
	10

	3. 
	Dosare plastic
	Din polipropilena; Format A4

Cotor lat prevazut cu 2 perforatii pentru indosariere in biblioraft

Capacitate indosariere: 100 coli
	buc
	200

	4. 
	File protectie A4 plastic set
	Folie de protecţie realizată din polipropilenă;

Format: A4, prevăzută cu 11 perforaţii. Suprafaţa: transparentă cristal. Deschidere: partea superioară,ambalare 100 folii/set.
	set
	10

	5. 
	Hartie copiator A3
	A3, Densitate de 80g/mp  500 coli/top, alba
	top
	20

	6. 
	Separatoare carton 10.5*24/ set
	Separatoare confecționate din carton color în masă. Utile pentru organizarea și arhivarea documentelor în bibliorafturi.
	set
	21

	7. 
	Hartie copiator A4/ topuri
	A4, Densitate de 80g/mp  500 coli/top, alba
	top
	150


3.Criterii de calificare si selectie

3.1 Situatia personală a candidatului sau ofertantului

Ofertantii nu trebuie sa se regaseasca in situatiile prevazute la art. 164, 165, 166 si 167 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea cerintei: se vor completa Formularele 1-7 din capitolul "Formulare" al caietului de sarcini.

3.2 Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

Operatorii economici ce depun oferta, trebuie sa dovedeasca o forma de inregistrare in conditiile legii din tara de rezidenta, din care sa reiasa ca operatorul economic este legal constituit, ca nu se afla in niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii, precum si faptul ca are capacitatea profesionala de a realiza activitatile care fac obiectul contractului.

Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea cerintei: se va prezenta o copie a certificatului de inmatriculare.

4. PREZENTAREA   OFERTEI
Ofertantul va elabora propunerea tehnica in conformitate cu cerintele prevazute în prezentul Caiet de sarcini. Ofertanții vor depune oferte pentru intreaga cantitate. Nu se accepta oferte parțiale. Selecția se va face pe preful cel mai mic, pe intreaga cantitate.
4.1 Propunerea tehnica va cuprinde urmatoarele:
· prezentarea detaliata a caracteristicilor tehnice ale echipamentelor, detaliate pe fiecare tip in parte astfel incat sa fie demonstrata corespondenta propunerii tehnice cu specificatiile tehnice solicitate in prezentul caiet de sarcini

· prezentarea produselor si a conditiilor de furnizare

Nerespectarea caracteristicilor tehnice minimale, duce la descalificarea ofertei.
4.2 Prezentarea ofertei financiare

Oferta financiara se va prezenta prin completarea anexei din capitolul "Formulare".

In preț vor fi incluse cheltuielile de transport si manipulare la beneficiar.
4.3 Modelul de prezentare a ofertei (tehnic și financiar)

Oferta va cuprinde:

	NR. FORMULAR
	DENUMIRE FORMULAR

	FORMULAR 1 
	Scrisoarea de înaintare



	FORMULAR 2 
	Oferta financiară și oferta tehnică

	FORMULAR 3
	Declaratie privind neîncadrarea in situatiile prevazute la art. 13 si 15 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare

	FORMULAR 4
	Declarația privind neîncadrarea în situații incompatibile cu prezenta procedură

	FORMULAR 5
	Declaraţie privind neîncadrarea in prevederile referitoare la conflictul de interese

	FORMULAR 6
	Declarație privind sănătatea și securitatea în muncă

	FORMULAR 7
	Declarație privind eligibilitatea (art.164 din legea nr.98/2016)

	FORMULAR 8
	Declarație privind evitarea conflictului de interese în conformitate cu prevederile art. 59 -60 din Legea nr. 98/2016

	FORMULAR 9
	Declarația privind neîncadrarea în situațiile prevăzute la art. 165 și art. 167 din Legea nr. 98/2016


5.
CONDIȚII DE LIVRARE, RECEPTII, GARANJII

5.1.
Livrarea

a.
Livrarea se va efectua la sediul Colegiului ”Emil Negruțiu” Turda, in prezența reprezentantului desemnat de catre autoritatea contractanta si reprezentant furnizor;

b.
Livrarea se va efectua in termen de maxim 15 zile lucratoare de la data primirii comenzii de la beneficiar; 

c.
La livrare, produsele vor fi însotite de certificatul de garantie, /calitate si conformitate daca este cazul.

d.
Recepția se va realiza prin incheierea procesului verbal de receptie semnat de ambele parti, dupa predarea tuturor documentelor de însoțitoare. Produsele vor fi insotite de aviz de
insotire a marfii/aviz de expeditie

e.
La receptie, în cazul bunurilor deteriorate, deficientelor cantitative si calitative furnizorul va proceda la înlocuirea bunurilor necorespunzatoare si/sau completarea lipsurilor cantitative
si calitative, fara a modifica prejul contractului.

f.
Ofertanul are obligatia de a garanta ca produsele sunt noi, nefolosite si respecta
caracteristicile solicitate.

5.2.
Receptia si plata produselor in cadrul contractului

Plata se va realiza in termen de maxim 30 zile lucratoare de la data primirii facturii insotita de documentele mentionate mai sus, inclusiv procesul verbal de receptie a produselor semnat de ambele parti.

In factura se va mentiona si denumirea proiectului in cadrul caruia se livreaza produsele.

6. DISPOZITII FINALE
6.1 Ofertantul are obligatia de a exprima pretul total ofertat in lei fara TVA. De asemenea se va evidentia intr-un centralizator pret/UM-lei fara TVA si evidentiat distinct TVA-ul. 
6.2 0fertele care depasesc valoarea estimata a fondurilor alocate de Colegiul Emil Negruțiu” Turda  vor fi respinse.

6.3 Beneficiarul nu acordă avans
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